
План работы школьной библиотеки  

МБОУ «СОШ №10 с УИФ и ТД» на 2023-2024 учебный год 

 
1. Основные задачи библиотеки 

 

• информационно-библиографическое обслуживание обучающихся, педагогов и 

обслуживающего персонала; 

• формирование у школьников навыков независимого библиотечного пользователя: 

обучение пользованию носителями информации, поиску, отбору и критической 

оценке информации; 

• помощь в нравственном и патриотическом воспитании школьников;  

• воспитание любви к книге; 

• формирование умений и навыков пользования библиотекой, каталогами и 

картотеками;  

• воспитание культуры чтения у школьников; 

• содействие школе в развитии индивидуальных способностей и возможностей 

обучающихся; 

• содействие в формировании общекультурной компетенции и компетенции 

самосовершенствования с целью успешной социализации учащихся; 

• создание условий для проектной и исследовательской деятельности учащихся и 

педагогов по ФГОС; 

• комплектование библиотечного фонда в соответствии с требованиями ФГОС. 

 
 

2. Работа с читателями 

 

1. Основные читательские группы по возрасту:  

 

               - обучающиеся 1- 2 кл., 3 – 4 кл., 5 – 6 кл., 7 – 8 кл., 9 -11 кл.;  

- педагоги и другие работники школы;  
                   - слабо читающие учащиеся. 

 

2. График работы: 

 

                  понедельник – пятница   8.30 ч.  -  16.00 ч. 

                  суббота, воскресенье – выходной 

3. Работа с читателями. Пропаганда литературы. 

 

 

Название мероприятия Форма работы Категория 

читателей 

Сроки 

проведения 

Формирование библиотечного фонда. 

Постоянный контроль и анализ состояния библиотечного фонда. Работа по формированию 

фонда учебной и методической литературой. Прием и техническая обработка новых изданий. 

Обеспечение открытого доступа к справочной литературе. Обеспечение сохранности ресурсов в 

школьной библиотеке. Прием и обработка литературы, принятой в дар от читателей.  

Работа с фондом учебников 

Подведение итогов движения учебников. 

Диагностика обеспеченности учащихся 

школы учебной литературой на 2023 – 2024 

   

сентябрь 



учебный год 

Комплектование фонда учебной литературы: 

• работа с руководителями МО и 

учителями-предметниками по составлению 

заказа учебников и рабочих тетрадей на 2024 

– 2025 учебный год; 

• работа с Федеральным перечнем 

учебников, рекомендованных Министерством 

образования и науки РФ к использованию в 

образовательном процессе в 

общеобразовательных учреждениях, на 2024 

– 2025 учебный год; 

• формирование общешкольного заказа 

комплектования учебной литературой и 

рабочими тетрадями с учетом замечаний 

методических объединений и итогов 

инвентаризации; 

• утверждение плана и заказа 

комплектования на новый учебный год; 

• осуществление контроля над 

выполнением заказа комплектования; 

• прием и обработка поступивших 

учебников: 

- оформление накладных; 

- запись в книгу суммарного учета; 

- пополнение Картотеки учебников; 

- внесение данных в Книгу учета карточек 

учебников; 

- регистрация вновь поступивших 

учебников в Книге учета движения фонда 

школьных учебников; 

- внесение данных в электронный каталог 

учебников (ИРБИС. СК-БИБЛИОТЕКА); 

- внесение данных о получении рабочих 

тетрадей в Тетрадь учета учебных пособий 

временного характера 
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Составление отчетных документов   в течение года 

Выдача учебников   август, 

сентябрь 

Прием учебников   май, июнь 

Списание фонда учебников с учетом ветхости 

и смены программ 

  ноябрь  

 

«Мой учебник» – проведение рейдов по 

сохранности учебников                                                      

  

7 – 8 кл. 

9 – 11 кл. 

1 – 4 кл. 

5 – 6 кл. 

 раз в четверть: 

24.10.2023 

21.12.2023 

14.02.2024 

19.04.2024 

Работа с основным библиотечным фондом   

Своевременное проведение регистрации и 

обработка поступающей литературы 

  по мере 

поступления 

 Пополнение алфавитного и 

систематического каталогов 

  в течение года 



Работа с электронным каталогом основного 

библиотечного фонда (ИРБИС. СК-

БИБЛИОТЕКА) 

  в течение года 

Своевременное списание ветхой и 

устаревшей   литературы 

  в течение года 

Акция  «Книга в подарок»                                                       1 – 11 кл. октябрь 

 «Детишки лечат книжки» – работа по 

мелкому ремонту книг                                                                                                                 

 4 – 10 кл. в течение года 

«Эти книги мы вылечили сами» выставка 1 – 11 кл. ноябрь, апрель 

Проверка и коррекция расстановки фонда    раз в четверть 

Работа с медиатекой  

Регистрация и обработка поступивших 

документов на нетрадиционных носителях 

  в течение года 

Своевременное списание документов на 

нетрадиционных носителях 

  в течение года 

Пополнение папок информационных 

возможностей  

рекомендательные 

аннотированные 

списки дисков  

1 – 11 кл., 

работники 

школы, 

родители 

в течение года 

 Организация работы с читателями 

Обслуживание читателей в соответствии с 

графиком работы 

 1 – 11 кл., 

работники 

школы, 

родители 

постоянно 

Проведение бесед с вновь записавшимися 

читателями о правилах пользования ШБ. 

Рекомендация литературы, согласно 

возрастным категориям читателей 

 1 – 11 кл. постоянно 

Просмотр читательских формуляров с целью 

выявления задолжников. Информирование 

классных руководителей 

 1 – 11 кл. ежемесячно 

Анализ читательских формуляров с целью 

выявления лучших читателей. Награждение 

победителей 

 1 – 11 кл. апрель 

Информирование учителей о новой учебной и 

методической литературе 

 педагоги по мере 

поступления 

Оформления просмотров новой литературы выставка читатели 

БИЦ 

в течение года 

«Чтение на каникулах» рекомендательный 

список литературы 

5 – 11 кл. май 

«Что читать младшим школьникам в летние 

каникулы» 

рекомендательный 

список литературы 

2 – 4 кл. май  

Проведение мероприятий совместно с БДЦ 

«Семья» 

 1 – 11 кл.  в течение года 

Справочно-библиографическое обслуживание читателей. 

Уроки информационной грамотности (библиотечные уроки) 

«Сюда приходят дети – узнать про все на 

свете» – экскурсия в библиотеку 

библиотечный урок 1-е кл. октябрь  

Правила и умения обращения с книгой библиотечный урок 1-е кл. март 

Выбор книг в библиотеке                                                библиотечный урок 2-е кл. ноябрь 

«Детская периодика» – знакомство с библиотечный урок 2-е кл. март  



периодическими изданиями для детей 

Структура книги библиотечный урок 3-е кл. апрель  

«О братьях наших меньших» – знакомство с 

журналами о животных 

библиотечный урок 3-е кл. декабрь  

Твои первые энциклопедии                                       библиотечный урок 4-е кл. январь 

Художники – иллюстраторы детских книг библиотечный урок 4-е кл. октябрь 

Массовая работа 

В помощь учебному процессу 

«100 баллов для победы» – готовимся                                  

 к государственной итоговой аттестации 

выставка 9, 11 кл. октябрь 

«Единый государственный экзамен» рекомендательный 

список дисков 

9, 11 кл. октябрь 

«Книжные новинки» выставка - 

представление 

1 – 11 кл.   сентябрь 

«Для любознательных» выставка в помощь 

учащимся при 

написании 

докладов, 

рефератов, 

сообщений 

3 – 11 кл. в течение года 

В помощь социализации личности 

«Основы твоей безопасности» выставка – 

представление  

9 – 11 кл. март –  

апрель 

«С детства дружбой дорожи!» рекомендательный 

список литературы 

4 – 5 кл.  март 

В помощь формированию установок толерантного сознания 

«Весь мир – огромный дом»                 книжная выставка 1 – 11 кл. декабрь 

«Основы нравственности»                                                       книжная выставка 1 – 11 кл. январь 

«Россия – это мы» книжная выставка 1 – 11 кл. февраль 

Военно-патриотическое  воспитание 

«Россия – Родина моя!»   книжная выставка 1 – 11 кл. сентябрь 

«Великая Отечественная война – и помнит 

мир спасенный…. Подвиг во имя 

человечества».                                                      

выставка – память 

ко Дню Победы 

1 – 11 кл.  май 

«Выдающиеся воины» книжная выставка 1– 11 кл. февраль 

 «Герои Великой Отечественной войны» книжная выставка 1– 11 кл. январь 

«Военные мемуары» выставка - память 1 – 11 кл. февраль 

Правовое воспитание 

«Школьнику. Основной закон страны»                                                         рекомендательный 

список литературы 

7, 8 кл. март 

«Конституция РФ» выставка 1 – 11 кл. декабрь 

Воспитание здорового образа жизни 

«Школа безопасности» книжная выставка 1 – 11 кл. ноябрь 

«Чрезвычайные ситуации и что мы знаем о 

них» 

выставка – 

предупреждение 

1 – 11 кл. май 

«Улица полна неожиданностей» – правила 

дорожного движения                                     

выставка к декаде 

безопасности 

дорожного 

движения 

1 – 11 кл. сентябрь 

«Юный пожарный» выставка 4 – 11 кл. апрель 

Экологическое воспитание 



 «Читаем страницы про зверей и птиц» обзор литературы 4-е кл. январь 

«Ребятам о зверятах» (В. Бианки, Н. Сладков, 

К. Паустовский, М. Пришвин, Е. Чарушин) 

выставка 1 – 8 кл. октябрь 

Краеведение 

«Ямал - Арктика»                                                   выставка 1 – 11 кл. сентябрь 

«Занимательная география Ямала» рекомендательный 

список литературы 

7, 8 кл. ноябрь 

Воспитание культуры чтения 

«Книги – юбиляры 2024 года» книжная выставка 1 – 11 кл. сентябрь 

«Юбилейные страницы» – книги–юбиляры 

2024 года 

книжная выставка 1 – 11 кл. Сентябрь-  май 

Внедрение информационных технологий 

Проведение массовых мероприятий с 

применением   ИКТ 

 читатели 

библиотеки 

в течение года 

Применение в работе документов на 

электронных носителях 

  в течение года 

Работа в программе «ИРБИС. СК-

БИБЛИОТЕКА» 

  в течение года 

Пополнение электронных каталогов   в течение года 

Размещение информации на страничке ШБ на 

сайте школы 

 читатели 

библиотеки 

по мере 

накопления 

Сбор, оформление, хранение электронной 

коллекции образовательных ресурсов 

  в течение года 

Реклама библиотеки 

Оформление библиотеки. 

Реклама через страницу ШБ на сайте школы. 

Выпуск рекламных буклетов. 

Размещение информации о деятельности ШБ 

на стендах школы 

  в течение года 

 

 

 

 

 
 

 


